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Datos del Alumno

	Nombre del Alumno:
	

	Grado:
	QUINTO

	Carrera:
	BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS CON ORIENTACIÓN EN COMPUTACIÓN


Datos del Establecimiento
	Nombre:
	

	Dirección:
	

	Teléfono:
	

	Director:
	


Datos de la Empresa/institución
	Nombre:
	

	Dirección:
	

	Teléfonos:
	

	Nombre del Jefe o Encargado:        
	

	Cargo que desempeña:
	

	Departamento:
	


Periodo de Práctica
	Fecha de Inicio:
	

	Fecha de Finalización:
	

	Horario de Práctica:
	

	
	

	
	


	Cantidad de Horas Realizadas en la Práctica
	Firma Y Sello 

Del Jefe Inmediato

	Semana
	Práctica de Semana Realizada
	Lunes
	Martes 
	Miércoles
	Jueves
	Viernes
	Total de Horas
	

	1
	Observación 
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Auxiliatura
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Práctica Supervisada 
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Práctica Supervisada
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Práctica Supervisada
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Práctica Supervisada
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                        Total de Horas de Practica     200              

Aspectos a Calificar
	Observación 20% 
	Semana 1

	Informe del jefe o persona nombrada por la institución  que supervisa al estudiante. 
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	Auxiliatura 30%   
	Semana 2

	Informe del jefe o persona nombrada por la institución  que supervisa al estudiante. 
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	Practica Supervisada

Aspectos a Calificar 50%
	Semana 3
	Semana 4
	Semana 5
	Semana 6
	Promedio

	Agilidad para el registro de operaciones 
	
	
	
	
	

	Ejecución correcta de las operaciones matemáticas
	
	
	
	
	

	Exactitud y limpieza en al elaboración de trabajos
	
	
	
	
	

	Precisión en el manejo del equipo de oficina
	
	
	
	
	

	Habilidad en el manejo de los registros de archivos 
	
	
	
	
	

	Capacidad en el manejo de Sistemas Operativos
	
	
	
	
	

	Correcta aplicación de los paquetes de software
	
	
	
	
	

	Presentación, colaboración y responsabilidad en la oficina
	
	
	
	
	

	Puntualidad y respeto
	
	
	
	
	

	Nota Promedio de Aspectos (Valor 50%)
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	Aspectos
	Nota Asignada

	Observación
	

	Auxiliatura
	

	Práctica Supervisada
	

	Nota Final
	


Actividades  Realizadas en la Empresa
	Actividades Principales
	Fecha de realización

	
	

	
	

	
	


Supervisión de Práctica de la Empresa
	Firma:

	
	Fecha:
	


En actividades principales son las que el jefe le asigna para su ejecución, en fechas determinadas. Firma y sella con la fecha de finalización de la práctica de oficina.

f.)







f.)





Sello
	Auner Jonathan Xiloj Herrera 
Catedrático de Práctica

Supervisada

	
	Ricardo Pereira Solorzano
Director Técnico


Vo.Bo.__________________________________
Lizeth Mallarí Castellanos Nájera

Coordinadora Técnica Administrativa (distrito 03-001)

